Comune di Terranuova Bracciolini
Provincia di Arezzo
Servizio Risorse Umane e Organizzazione

Istruzioni per la presentazione della domanda di partecipazione alle selezioni pubbliche indette
dal Comune di Terranuova Bracciolini

Per accedere alla compilazione del modulo online e presentare la domanda di partecipazione alla selezione
occorre accedere al portale per la presentazione di istanze online al Comune di Terranuova Bracciolini,
mediante il seguente link:

https://pratiche.comune.terranuova-bracciolini.ar.it/portal/servizi/
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In caso di primo accesso:

e Effettuare la verifica dei dati presenti e la compilazione dei dati personali mancanti (tra i suddetti
dati si ricorda di inserire un indirizzo PEC quale dato obbligatorio, in quanto previsto comerequisito
necessario per la partecipazione alla selezione)

e Accettare il trattamento dei dati personali

e Abilitare i seguenti servizi:

“Istanze OnlLine — compila ed invia online la tua istanza”, servizio che servira per la presentazione
dell’istanza

In caso di accessi successivi al primo, selezionare “Gestisci i servizi” al fine di abilitare i servizi necessari per
la  presentazione della domanda online (qualora non siano gia stati abilitati):
a) “Istanze OnLine — compila ed invia online la tua istanza”, servizio che servira per la presentazione
dell’istanza
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Dopo aver salvato le modifiche, selezionare “Istanze OnLine” e successivamente scegliere dal menu a tendina
il settore “Selezioni Pubbliche” e cliccare su “cerca”
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Selezionare poi la domanda di partecipazione alla procedura desiderata e compilare tutti i campi obbligatori
del modulo, allegando la documentazione richiesta.

Al termine selezionare Salva e Invia.

Nella sezione dedicata alla propria area riservata & possibile altresi verificare lo stato della propria istanza:

Ultima

modifica Stato

a) “Da pagare”: occorre procedere al pagamento della tassa di concorso
affinché I'istanza possa essere validamente presentata e si possa ottenereiil n.
25/03/2022 DA PAGARE di protocollo assegnato alla propria domanda di partecipazione, solo per le
procedure che prevedono il pagamento

INVIATO b) “Inviato”: la domanda di partecipazione ¢ stata correttamente presentata
PROT. o

25/03/2022 a seguito di pagamento della tassa di concorso; il n. di protocollo assegnato
o alla propria domanda di partecipazione & visualizzabile sotto la dicitura
2NN “stato”, NON & quello presente sotto la dicitura “istanza nr.”

Nella sezione di cui all'immagine 5 € possibile selezionare una tra le seguenti opzioni:

.

per scaricare copia pdf della domanda allo stato in cui si trova.

per eliminare la bozza di domanda dall’elenco delle istanze visualizzate nella propria sezione
(opzione possibile solo prima che la domanda venga presentata, quando ancora e in formato bozza).

Il candidato ricevera la ricevuta contenente il n. di protocollo assegnato alla propria domanda di
partecipazione (immagine sotto riportata) all’indirizzo di posta elettronica di attivazione SPID o CIE.
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COMUNE DI TERRANUOVA BRACCIOLINI

PROTOCOLLO GENERALE

N® 0023800
del 26-10-2022

Movimento: In gresso{

Tipo Spedizione:

Oggetto: Invio Dematerializzato (oggetto selezione pubblica), nr (n. progressivo di invio dell’istanza, NON n.
di protocollo assegnato alla propria domanda di partecipazione) del (data) da (nome e cognome candidato)

Ufficio Protocollo




